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Deskripsi Umum:

m-SKP Kota Madiun

M-SKP adalah sistem yang dibangun untuk Pemerintahan Kota
Madiun dalam membantu manajemen kinerja pegawai yang
mencakupi proses input data indikator kerja, pembagian
indikator kerja dari pimpinan instansi paling tinggi ke pimpinan
instansi yang lebih rendah, pengisian dokumen PK & SKP hingga
pelaporan bukti pelaksanaan kerja dari PK & SKP. 



Kebutuhan
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Sistem Operasi dan Browser01

Jaringan Internet02
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Dashboard Menu

01

Menu dashboard merupakan menu utama pada
sistem yang menggambarkan beberapa jumlah data. 



Dashboard.

Buka halaman situs 
www.tesremun.madiunkota.go.id,
kemudian login dengan kredensial
yang dimiliki.

01

Dashboard menampilkan informasi
diantaranya jumlah program,
kegiatan dan sub kegiatan. 

02
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Kota Menu

02

Menu kota memiliki beberapa sub menu yaitu visi,
misi, tujuan, sasaran dan program yang dimiliki oleh
Kota. 



Menu Kota memiliki beberapa sub
menu yaitu Visi, Misi, Tujuan,
Sasaran, dan Program. 

01

Sub Menu Visi Kota berisikan Visi
yang dimiliki oleh Kota Madiun
diperiode tersebut. 

02

Menu Kota
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Sub Menu Misi berisikan misi yang
dimiliki Kota Madiun pada
periode tersebut. 

01

Menu Kota
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Misi Kota akan berelasi dengan
tujuan kota karena penambahan
tujuan kota berdasarkan dengan
misi kota.

02



Tekan Tambah Data untuk
menambahkan data tujuan
berdasarkan misi yang ada. 

01

Pengguna dapat menambahkan
indikator disetiap tujuan dengan
menekan tombol indikator pada
kolom tujuan yang hendak
ditambahkan. 

02

Menu Kota

Pengguna juga dapat menghapus
dan mengubah tujuan beserta
indikator yang telah ditambahkan. 

03
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Submenu Sasaran Kota berisikan
data sasaran yang telah di
inputkan. 

01

Pengguna dapat menambahkan,
mengubah dan menghapus
indikator di setiap sasaran. 

02
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Menu Kota



Submenu Program Kota berisikan
data program yang telah di
inputkan. 

01

Pengguna dapat menambahkan,
mengubah dan menghapus
indikator di setiap program. 

02
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Menu Kota



OPD Menu

03

Menu OPD memiliki beberapa sub menu yaitu tujuan,
sasaran, indikator, target per bulan dan realisasi per
bulan yang dimiliki oleh OPD bersangkutan. 



Menu OPD

04
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pilih tahun dan unit OPD,
kemudian tekan 'Tampilkan'01

Pengguna dapat menambahkan,
mengubah dan menghapus tujuan
disetiap urusan yang ada.

02

Pengguna juga dapat
menambahkan, mengubah dan
menghapus indikator yang
ditambahkan pada setiap tujuan
yang ada. 

03



pilih tahun dan unit OPD,
kemudian tekan 'Tampilkan'01

Pengguna dapat menambahkan
sasaran disetiap tujuan yang ada
dengan tekan '+ Sasaran'.

02

Sasaran yang berwarna merah
merupakan sasaran yang belum
terhubung dengan sasaran kota.
Setelah dihubungkan, sasaran
akan berwarna putih. 

03

Menu OPD

04
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Satu tujuan dapat memiliki banyak
sasaran, dan satu sasaran dapat
memiliki banyak indikator. 

01

Untuk menghubungkan sasaran
OPD dengan sasaran Kota, tekan
'Edit' pada sasaran OPD
berwarna merah, kemudian pilih
referensi sasaran kota dan tekan
'Simpan'

02

Menu OPD

04
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submenu indikator program
berisikan data dari program kota.
pengguna dapat menambahkan
sasaran program dengan
menekan 'Sasaran'.

01

pengguna juga dapat
menambahkan, mengubah dan
menghapus indikator renstra
(Rencana Strategi)

02

Menu OPD

04
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Submenu indikator kegiatan
berisikan kegiatan dari program
yang terdaftar. 

01

pengguna juga dapat
menambahkan, mengubah dan
menghapus indikator renstra
(Rencana Strategi)

02

Menu OPD

04
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Submenu indikator subkegiatan
berisikan subkegiatan dari
kegiatan yang terdaftar. 

01

pengguna juga dapat
menambahkan, mengubah dan
menghapus indikator renstra
(Rencana Strategi)

02

Menu OPD

04
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Submenu Target perbulan memiliki
beberapa menu yaitu target
program, kegiatan dan
subkegiatan. Disetiap submenu
tersebut memiliki tampilan dan
cara pengoperasian yang sama. 

01

Submenu tersebut berisikan
persentase target yang hendak di
capai di setiap bulannya. 

02

Menu OPD

04
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Untuk mengisi target, tekan
tombol berlogo pensil, kemudian
isikan angka di setiap bulannya. 

01

Pengisian angka tidak bisa lebih
dari 100% dari 12 bulan. Jika
sudah sesuai, tekan 'Simpan' untuk
menyimpan perubahan

02

Menu OPD

04
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Submenu realisasi per bulan
memiliki 3 menu yaitu realisasi
program, kegiatan dan sub
kegiatan dengan tampilan dan
cara pengoperasian yang sama. 

01

Realisasi dapat di isi sesuai
dengan batasan target yang
telah di inputkan di awal. 

02

Menu OPD

04
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untuk mengisi realisasi perbulan,

tekan logo pensil kemudian isi
pada baris realisasi disetiap
kolomnya. 

01

Angka realisasi tidak dapat lebih
dari 100% dari 12 bulan dan tidak
dapat melebihi dari target yang
telah di input.

02

Menu OPD

04
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Laporan Menu

04

Menu Laporan memiliki tiga sub menu yaitu Laporan
Kota, Renstra dan Renja yang masing-masing
berisikan laporan terkait target dan realisasi target
dari PK&SKP yang telah disetujui. 



Menu 

Laporan

Pada menu laporan memiliki
beberapa menu yaitu laporan
kota, renstra, renja. Ketiga menu
tersebut memiliki tampilan dan
cara pengoperasian yang sama. 

01

Pilih tahun kemudian tekan
'Tampilkan'. Untuk eksport
laporan, tekan 'Export Excel'. 

02
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Pada menu laporan memiliki
beberapa menu yaitu laporan
kota, renstra, renja. Ketiga menu
tersebut memiliki tampilan dan
cara pengoperasian yang sama. 

01

Pada menu laporan renja,

pengguna harus memilih unit yang
hendak dilihat, pilih tahun dan unit
kemudian tekan 'Tampilkan'

02

Menu 

Laporan

M-SKP
Pemerintah Kota Madiun



Sub Kegiatan Menu

05

Menu Sub Kegiatan berisikan daftar sub kegiatan
yang tercatat pada sistem dan terdapat detail
komponen dari setiap sub kegiatan. 



Menu Sub Kegiatan merupakan
bagian dari kegiatan besar dan
disetiap sub kegiatan memiliki
komponen-komponen penunjang. 

01

Menu
Sub Kegiatan

Pilih tahun dan unit, dan tekan
'Tampilkan'.02
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Untuk melihat komponen yang
dimiliki sub kegiatan, tekan
'Komponen' pada kolom sub
kegiatan

01

M-SKP
Pemerintah Kota Madiun

Menu
Sub Kegiatan



Perjanjian Kinerja
Menu

06

Menu perjanjian kinerja memiliki beberapa sub menu
yaitu verifikasi berisikan pengajuan PK&SKP dengan
status sudah, siap diverifikasi dan buka kuncian, PK
berisikan PK yang dimiliki walikota, OPD dan ASN,
SKP berisikan SKP yang dimiliki Kepala OPD dan ASN,
Rencana Aksi dan Realisasi SKP. 



Sub Menu:

Verifikasi



Menu verifikasi: Siap Diverifikasi
memuat data PK yang telah
diajukan dan sedang menunggu
verifikasi dari OPD terkait.

01
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Menu
Verifikasi

Sebagai admin, dapat melihat PK
dan SKP yang diajukan, menyetujui
dan meminta revisi. 

02

Tekan 'Setuju' untuk menyetujui
permohonan, atau tekan 'Revisi'
untuk mengembalikan
permohonan dengan catatan
perbaikan.

03



Berikut merupakan tampilan lihat
PK & SKP yang diajukan. 01

Menu
Verifikasi
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pada Menu Sudah Diverifikasi
memuat data pengajuan PK yang
sudah di setujui. 

01

Menu
Verifikasi

Pengguna dapat melihat PK & SKP
yang diajukan, dan membuka
kuncian. 

02

Pengajuan PK & SKP yang sudah
disetujui akan terkunci, untuk
membuka kunci tekan 'Buka
Kuncian'. 

03
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Ketika tombol 'Buka Kuncian'

sistem akan menampilkan
tampilan seperti gambar berikut. 

01

Pengguna diharuskan memasukkan
keterangan ketika hendak
membuka kunci. Pengajuan yang
telah dibuka kunciannya akan
tampil di menu buka kuncian

02

Menu
Verifikasi
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Pada menu Buka Kuncian
berisikan data pengajuan pk &
skp yang telah disetujui dan
dibuka kunciannya untuk suatu
keterangan tertentu. 

01

Menu
Verifikasi
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Sub Menu:

PK



Pada halaman ini akan
menampilkan data PK yang
dimiliki Walikota Kota Madiun

01

Menu PK
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pada halaman ini memuat data
pk yang dimiliki kepala OPD. 01

Menu PK

Pilih Tahun dan Unit yang hendak
ditampilkan, kemudian tekan
'Tampilkan'.

02

Pilih Tahun dan Unit yang hendak
ditampilkan, kemudian tekan
'Tampilkan'.

03

Admin dapat mengatur PK pada
aturan SKP dengan menekan
tombol 'Atur di SKP'

04
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Berikut merupakan tampilan
pengaturan SKP. Admin atau
pemilik SKP dapat melakukan
ajuan verifikasi dengan menekan
'Ajukan Verifikasi'.

01

Menu PK
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pada menu PK: ASN berisikan
data pengajuan PK yang dimiliki
ASN pada unit tertentu. 

01

Menu PK

Untuk melihat data, pilih Tahun,

Unit dan ASN kemudian tekan
'Tampilkan'

02
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Sub Menu:

SKP



pada menu SKP: Kepala OPD
berisikan data pengajuan SKP
yang dimiliki oleh kepala OPD
yang dipilih sesuai dengan unit. 

01

Menu SKP

Untuk menampilkan data, pilih
tahun dan unit kemudian tekan
'Tampilkan'. 

02
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pada menu SKP: ASN berisikan
data pengajuan SKP yang dimiliki
oleh ASN yang dipilih sesuai
dengan unit. 

01

Untuk menampilkan data, pilih
tahun, unit dan ASN kemudian
tekan 'Tampilkan'. 

02

Menu SKP

Pengguna juga dapat
membagikan indikator dan
melihat isi manual IK

03
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pada menu rencana aksi,
berisikan data rencana aksi
berdasarkan indikator.

01

pengguna dapat melihat,
menambah, mengubah dan
menghapus realisasi indikator
kerja. 

02

Tekan logo folder untuk masuk ke
halaman realisasi indikator kerja. 03

Menu
Rencana Aksi
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Realisasi rencana aksi dibagi di
setiap bulannya. pengguna dapat
mengisi realisasi di setiap
bulannya. 

01

Untuk menambahkan realisasi
dapat dengan tekan tombol '+' 02

setelah menambah realisasi,
pengguna harus menambahkan
bukti realisasi yang akan tampil
dengan tekan tombol detail bukti
berlogo folder

03

Menu
Rencana Aksi
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Pada realisasi SKP admin dapat
menambahkan data bukti realisasi
yang dicapai dengan menekan
tombol berlogo folder

01

Menu
Rencana Aksi
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pada halaman ini pengguna
dapat menambah bukti realisasi,
mengubah dan menghapus bukti
realisasi. 

01

Menu
Rencana Aksi
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Sub Menu:

Report



Pada menu report berisikan data
capaian dari OPD yang dipilih. 01

Menu Report:
Kinerja OPD
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Pilih tahun, bulan dan unit OPD
kemudian pilih tombol 'Tampilkan'02

Capaian dari sasaran kinerja dan
rencana aksi akan ditampilkan
dalam bentuk tabel beserta
beberapa data pendukung. 

03



Pilih tahun, bulan, OPD dan ASN
yang hendak di lihat. Kemudian
tekan tombol 'Tampilkan'

02
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Sistem akan menampilkan tabel
sesuai dengan Capaian ASN yang
dipilih

03

jika sebelumnya menampilkan
keseluruhan per OPD, Admin juga
dapat melihat capaian per
person

01

Menu Report:
Kinerja Person



Master Pegawai
Menu

07

Menu master pegawai adalah menu yang memuat
data-data pegawai yang dibagi menjadi beberapa sub
menu diantara sub menu pegawai ASN berisikan data
pegawai ASN dan sub menu non-ASN berisikan data
pegawai non-ASN



Sub Menu
Pegawai ASN

Pilih tahun, unit, bulan dan tekan
'Tampilkan'.01

pengguna dapat menambah,

mengubah dan menghapus data
pegawai. 

02
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Di fitur ubah data, pengguna
dapat mengubah data NIK, NPWP
hingga nama pegawai. 

01

Pengguna dapat menambah
jabatan pada pegawai dengan
tekan 'Tambah Jabatan'

02

Sub Menu
Pegawai ASN



Struktur Organisasi
Menu

08

Menu Struktur Organisasi adalah menu yang memuat
data struktural organisai pada unit OPD yang dipilih. 
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Pilih tahun, unit dan bulan
kemudian tekan 'Tampilkan'01

Menu Struktur
Organisasi



Master Jabatan
Menu

09

Menu Master Jabatan memiliki dua sub menu yaitu
jabatan ASN dan Non-ASN. Kedua sub menu tersebut
berisikan master data jabatan yang ada. 
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pilih tahun dan unit kemudian
tekan 'Tampilkan'01

Menu Master
Jabatan

Pengguna dapat menambah, dan
menghapus data jabatan.02



Master Data Menu

10

Menu master data memiliki beberapa sub menu
diantaranya master aspek, satuan, status PK & SKP. Di
setiap menu berisikan master data yang akan
digunakan pada pengisian formulir PK & SKP. 
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Pengguna dapat menambahkan
satuan data pk dan SKP,

mengubah dan menghapus 

01

Menu Master
Data

Untuk menambah data, tekan
tombol 'Tambah Satuan'02

Untuk mengubah data, tekan
tombol 'Ubah' pada data yang
akan diubah, untuk menghapus
data dapat dengan menekan
tombol 'Hapus'. 

03
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Pengguna dapat menambahkan
data aspek, mengubah dan
menghapus data. 

01

Menu Master

Data

Untuk menambah data, tekan
tombol 'Tambah Aspek'02

Untuk mengubah data, tekan
tombol 'Ubah' pada data yang
akan diubah, untuk menghapus
data dapat dengan menekan
tombol 'Hapus'. 

03
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Pengguna dapat menambahkan
data status PK & SKP, mengubah
dan menghapus data. 

01

Menu Master

Data

Untuk menambah data, tekan
tombol 'Tambah Status'02

Untuk mengubah data, tekan
tombol 'Ubah' pada data yang
akan diubah, untuk menghapus
data dapat dengan menekan
tombol 'Hapus'. 

03




